Zakladni skola Osek, okres Teplice

Zakladni Skola Osek, okres Teplice
se sidlem Osek, Hrdlovska 662

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: ZAHRANICNI VYJEZDY

Cj.: Z5/586/20015

Vypracoval: Mgr. Lubo§ Capek, feditel $koly
Schvalil: Mgr. Lubos Capek, feditel §koly
Pedagogicka rada projednala dne 28. 8. 2015

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2015

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: |1. 9. 2015

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb., o piedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) vydavam jako statutarni orgéan Skoly tuto

smérnici.

1. Organizace vyjezdii do zahrani¢i vychdzi z ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolského
zékona v platném znéni, zakona ¢.262/2006 Sb. zakoniku prace.

2. Organizace a fizeni zahrani¢niho vyjezdu

2.1. Reditel skoly vydava tad zahranié¢nich vyjezdt jako souéast organizaéniho fadu skoly.

2.2. Reditel $koly

a) pisemné povéiuje pedagogického pracovnika Skoly organizaci a vedenim zahrani¢niho
vyjezdu (pFiloha 1).

b) uzavira pisemnou smlouvu s dodavatelem sluzeb — cestovni kancelati apod.

2.3. Vedouci vyjezdu zajistuje akci tak, aby byla dodrzena nésledujici pravidla:
a) Délka vyjezdu jedné ttidy nebo skupiny zaka neptesahne 6 vyucovacich dni v kuse. Vedouci
zpracuje plan a ¢asovy harmonogram akce a predlozi ke schvaleni fediteli Skoly (p¥iloha 2).

b) Zpracuje zavaznou piihlasku s pisemnou informaci o akci pro zakonné zastupce zaku, ve které
uvede zejména stornovaci podminky pti odhlaseni zaka z akce (p¥iloha 3).

) Mezi ucastniky vyjezdu zatadi vedouci pouze zaky zdravotné zpisobilé. V den odjezdu zajisti
prohlaseni zakonnych zastupct (pFiloha 4). Podminkou ucasti je uzavieni pojistnych smluv na
urazové pojisténi, pojisténi 1éCebnych vyloh v zahrani¢i, odpovédnosti za Skody, ptipadné dalsi
podle charakteru cesty. Pokud neni toto pojisténi zajiSt€éno hromadné pro Ucastniky akce
naptiklad cestovni agenturou, pojiSténi zajisti zdkonni zastupci zaki.

d) Pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd organizuje vedouci vyjezdu pedagogicky
dozor. Vedouci akce provede pied uskutecnénim vyjezdu instruktaz pracovniki ¢innych na akci,
ze které potidi zapis stvrzeny podpisy pracovnikti (pFiloha 5).

e) K zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi budou zakiim prokazatelné udéleny pokyny, které se
krom¢ potieby ukaznéného chovani a dodrzovani rezimu platného po dobu cesty zamé&ti podle
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okolnosti na prevenci moznych rizik, napt. z hlediska hygienického, dopravniho, pii koupani
nebo pfi Cinnostech, které by méli zaci v prubéhu zajezdu vykonavat, napf. pii odbornych
exkurzich. O konkrétnim pouceni bude pted uskutecnénim vyjezdu pofizen zépis stvrzeny
podpisy ucastnikli (pfiloha 6). Zaznam o pouceni poznamena vedouci vyjezdu do tfidni knihy.

f) Vedouci vyjezdu organizuje uzavieni pojisténi pracovnikti vyslanych na zahrani¢ni pracovni
cestu - pojisténi lécebnych vyloh v zahranici.

g) Vyjezd je pro pedagogické pracovniky $koly zahrani¢ni pracovni cesta podle § 38 odst. 1
zakoniku prace.

h) Podminky pracovni cesty jsou dany zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonikem prace v platném
znéni. Zaméstnancim podle n&j nalezi plat a zaroven nahrady cestovnich vyloh. Vedouci
vyjezdu zpracuje predem kalkulaci vyloh zvlast pro zéky a zvlast pro pedagogicky doprovod i
S uvedenim zdroji hrazeni vyloh — ptispévky zdkonnych zastupcii, rozpocet skoly, sponzorské
dary, ucelové dotace apod. (pFiloha 7).

i) Do deseti dnti od skonceni akce predlozi vedouci vyjezdu fediteli Skoly pisemnou zpravu ze
zahrani¢ni cesty (priloha 8). Ptilohou zpravy bude vyuaétovani akce, které v soucinnosti
s vedoucim akce zpracuje hospodarka skoly.

j) Vedouci vyjezdu zpracuje o akci material pouzitelny k propaga¢nim tucelim Skoly (Skolni
noviny, mistni noviny, vyro¢ni zprava).

2.4. Vylouceni zéka z vyjezdu

a) Zakonni zastupci zéka jsou povinni se sezndmit s Organizacnim fadem Skoly, ¢ast Zahrani¢ni
vyjezdy, jenz k nahlédnuti na webovych strankach $koly a dale se zdkonem ¢. 561/2004 Sb.,§ 22,
odst. 3., podle kterého jsou zdkonni zastupci povinni informovat Skolu o zméné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na pribéh vzdélavani. V ptipad€, ze ze strany zakonnych zastupct zaka nebudou
dodrzeny podminky pro ucast ditéte na zahrani¢nim vyjezdu stanovené ptisluSnymi vnitfnimi
predpisy a platnou legislativou, muze byt dité ze zajezdu vylouc¢eno.

b) Vedouci vyjezdu ma pravo vyloucit dité¢ z akce v ptipade, Ze:

- chovani zaka je pied vyjezdem v rozporu se Skolnim fadem,;

- zak je zdravotné nezpusobily vyjezdu a v piipad¢ ucasti na zajezdu by mohl ohrozit zdravi a
bezpecnost nejen své, ale i ostatnich ucastniku;

- nastanou jiné okolnosti zabranujici ticasti ditéte na zajezdu (napt. neprovedeni platby zajezdu
Ve stanoveném terminu atd.).

c) Vylouceni ditéte ze zajezdu je vedouci povinen v€as konzultovat s vedenim Skoly a se
zékonnymi zastupci zaka.
3. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zastupce feditele.

b) O kontrolach provadi pisemné zaznamy.
€) Smérnice nabyva Gcinnosti dnem: 1. 9. 2015

V Oseku dne 28. 8. 2015

(hranaté razitko)

Mgr. Lubo§ Capek
teditel Skoly
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Priloha 1

POVERENI

POVEIUJL. vttt ettt ettt et e e abe et e e b e e s eeesaeeeseesae et R bt e be e et et nhbeen b enreens

Povinnosti vedouciho zahrani¢niho vyjezdu:

1.

o UAwN

Poucit dospélé tcastniky akce a zaky o BOZ, zejména o dopravni kazni, poskytovani prvni
pomoci, organizacnim a ¢asovém prubeéhu celé akce, jejich povinnostech. Dodrzovat
specifické predpisy podle charakteru akce a poucit o nich zaky.

Béhem celé akce tidit a kontrolovat praci vSech dospélych osob ¢innych na akci.

Zajistit dostate¢nou informovanost rodict zak.

Zajistit od rodict ptihlasku ditéte na akci véetné ozndmeni o jeho zdravotni zptisobilosti.
Zajistit dostate¢ny dohled nad zaky po celou dobu akce.

Bez zbyte¢ného odkladu telefonicky informovat vedeni Skoly o mimotfadnych udéalostech
béhem pobytu.

V Oseku dne

Povéteni projednano se zaméstnancem dne

Podpis povétreného:

Mgr. Lubo§ Capek
feditel Skoly
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Priloha 2

Informace Kk organizaci zahrani¢niho vyjezdu

Skolni rok: Tridy:

Misto, adresa pobytu, kontakt:

Pedagogicky | vedouci vyjezdu
doprovod

ostatni

Termin, doba a misto zahajeni vyjezdu:

Termin, doba a misto ukonceni vyjezdu:

Zpisob dopravy vlak — bus — letecky

Firma zajist'ujici dopravu a tel. kontakt

Prihlaska - pisemny souhlas rodicu s tcasti
ditéte na akci zajistén (Ptiloha 3) ANO/NE

Prohlaseni zakonnych zastupci ditéte 0
zdrav. zpisobilosti zajisténo (Ptiloha 4)

ANO/NE
Instruktaz pracovniku ¢innych na akci
provedena (Ptiloha 5) ANO/NE
Zakam byly prokazatelné udéleny pokyny
k zajisténi BOZ (Ptiloha 6) ANO/NE
Kalkulace pFijmu a vyloh zpracovana
(Ptiloha 7) ANO/NE

Za cestovni lékarnicku zodpovida:

V Oseku dne Podpis vedouciho akce:

Pouceny doprovod:
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Priloha 3

Prihlaska ditéte k zahrani¢énimu vyjezdu ‘

Ptihlasuji svého syna (dceru) k zahrani¢nimu vyjezdu

do , termin

Souhlasim s uvedenim osobnich udaju svého ditéte pro potfeby ubytovatele (jméno, adresa,
rodné Cislo, datum narozeni) ve smyslu zakona ¢. 101/2000Sb. o ochran¢ osobnich udaji,
v platném znéni. Zalohu a tucastnicky poplatek zaplatim do (dle podminek
smlouvy) na ucet Skoly. Pfi odhlaseni ditéte z Gcasti na vyjezdu uhradim piipadné storno
poplatky a vydaje, které vzniknou Skole v souvislosti se zruSenim ptihlasky.

Jsem si védom(a) toho, ze na vyjezd nemize byt vyslan zak, jehoz zdravotni stav by mohl byt
timto pobytem ohrozen, zak, ktery by mohl zdravotné ohrozit ostatni zaky, ani zak, ktery neni
sobé&stacny v uzivani osobnich 1€kt. Pisemné prohlaseni o téchto skute¢nostech odevzdam pied
odjezdem.

Seznamil jsem se s Organiza¢nim fadem Skoly, ¢ast Zahranicni vyjezdy, jez je k nahlédnuti na
webovych strankach Skoly.

V dne

podpis zékonného zéastupce zéka

podpis druhého zakonného zastupce zaka

Priloha - Pisemna informace o akci pro zakonné zastupce zakt
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Priloha 4

‘ Prohlaseni zakonnych zastupcu ditéte (v den odjezdu) ‘

Prohlasuji, ze mé dité nar.

je zpusobilé ztcastnit se zahrani¢niho vyjezdu do od do

Prohlasuji ve smyslu § 9 odst. 1, zadkona ¢. 258/2000 o ochrané veiejného zdravi v platném
znéni, ze oSetiujici lékar nenafidil vyse jmenovanému ditéti, které je v mé péci, zménu rezimu,
dité¢ nejevi znamky akutniho onemocnéni a okresni hygienik ani oSetfujici lékai mu nenatidil
karanténni opatieni. Neni mi téZ znamo, Ze by v poslednich 14 dnech pied odjezdem pftiSlo toto
dité do styku s osobami nemocnymi infekénim onemocnénim nebo podezielymi z ndkazy. Jsem
si védom(a) pravnich nasledkd, které by mne postihly, kdyby toto mé prohladSeni bylo
nepravdivé.

Upozoriiuji na zdravotni problémy svého ditéte, na které je tteba brat zv1astni zretel:

(astma, alergie, omezeni pii télesnych cvicenich, diabetes,...)

Prohlasuji, ze mé dité€ je pln€ sob&stacné v uzivani osobnich léki.

Upozoriiuji, ze mé dité uziva tyto léky:

(nézev, zplisob uzivani,...)

V dne

(den odjezdu) podpis zakonnych zdstupcii ditéte

Organizacni fad skoly — "Zahrani¢ni vyjezdy" strana 6 z poétu 10




Zakladni skola Osek, okres Teplice

Priloha 5

Zakladni skola Osek, okres Teplice

Qsek, dne
Cj.

InstruktaZz pracovniki ¢innych na akci

Fyzické osoby ¢inné na zahrani¢nim vyjezdu

v misté (adresa):

termin:

byly instruovany o hygienickych pozadavcich na tyto akce a o pfedchazeni vzniku a Sifeni
infekénich onemocnéni a jinych posSkozeni zdravi, a poskytovani prvni pomoci ve smyslu
ustanoveni §11, odst. 2 zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané vetejného zdravi.

Déle byly sezndmeny s pravnimi ptedpisy:

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

Vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Grazt déti, zaka a studentt

Smérnice Skoly k zahrani¢nim vyjezdiim a Skolni fad

Pedagogicky doprovod byl instruovan k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi zaki, véetné
nalezitého dohledu nad nezletilymi zéky.

Datum instruktaze:

Podpisy ucastnikil instruktaze:

Instruktdz provedl:

podpis
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Priloha 6

‘ Pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi - pokyny pro ucéastniky zahrani¢niho vyjezdu

1. Zahrani¢ni vyjezd je akci Skoly a plati pro néj ptislusné ustanoveni Skolniho fadu.

2. 74k peluje o své zdravi, v priibdhu zajezdu se chova vzdy tak, aby neohrozil zdravi své ani
zdravi dalSich osob ucastnicich se zajezdu.

3. Ma spolehlivé ulozeny dilezité dokumenty a penize.

4. 74k si za drahé véci ¢i mobilni telefon zodpovida sam.

5. Z&k nekoufi, nepoziva zadné alkoholické napoje ¢i omamné a psychotropni latky.

6. Pokud zak svévolné poni¢i majetek (v ubytovacim zatizeni, na navstivenych mistech, v
dopravnim prostiedku), uhradi zptisobenou $skodu zakonny zastupce Zaka.

7. Pii cesté dopravnim prostfedkem se zak chova klidné, tiSe, sedi na svém misté. Odpadky si po
sob€ uklizi vyhradné na stanovend mista. Pfed kazdym opusténim dopravniho prostiedku si zak
zkontroluje, zda zanecha misto po sobé ¢isté. Pokud je dopravni prostiedek Vvybaven
bezpe¢nostnimi pasy, je zak povinen se jimi pfipoutat. Dopravni prostiedek opousti dle pokyni
dozoru, zvlasté dba pokynt pii vystupu z dopravniho prosttedku na frekventovanych mistech.

8. Béhem pobytu na navstivenych mistech a na komunikacich se zaci pohybuji v Gtvarech, které
Jim ur¢i pedagogicky dozor. V ptipadé, Ze Zak zjisti, ze se nékde opozdil, postupuje dle instrukei
popsanych na listku s kontaktnimi ¢isly.

9. Zaci neopoustéji skupinu bez dovoleni a nikde se sami nezdrzuji.

10. V objektech se zaci chovaji slusné a ukaznéné, naslouchaji vykladu privodce. Dodrzuji
navstévni fad. Nedotykaji se exponatii a nevstupuji na mista, na kterd to neni dovoleno. V
pipadg, Ze si zak chce néco zakoupit, dozor mu ukaze, kde je to mozné. Zak si slusné pozada o
zbozi, neodnasi si nic, za co nezaplatil.

11. Jakékoli zdravotni potize zaci hlasi ihned dozoru. Pokud zdk bere pravidelné 1éky, Cini tak
12. V ubytovacich zatizenich zdk dodrzuje navstévni tad, chova se ukdznéné, nepobiha ani
nekii¢i, svym chovanim neobtézuje ani neohrozuje ostatni, nemanipuluje s Zadnymi spotiebici.
Spotiebite, napf. v kuchyiice, obsluhuje pouze pedagogicky dozor ¢i jina dospéla osoba. Zak
nepouziva ostré &i jiné jakkoliv nebezpedné predméty. Zak neopousti sam ubytovani bez
doprovodu pedagoga ¢i jiné poveiené dospélé osoby ¢i bez jejiho souhlasu. Pti odjezdu fadné
zkontroluje, zdali na misté nic nezanechal. V ptipadé, Ze na néco zapomene, nelze zarucit, ze
danou véc dostane zpét.

13. Zaci po celou dobu zijezdu respektuji veskeré pokyny pedagogického dozoru a obsluhy
dopravniho prostfedku. Chovaji se slusné¢ a ohleduplné¢ k ostatnim ucastnikim zajezdu,
neohrozuji zdravi ani majetek sviij ¢i cizi. Vzhledem k tomu, Ze zajezd je akci Skoly, vztahuji se
na néj pravidla o bezpe€nosti a chovani zakii v souladu se Skolnim faddem. Jejich piekroceni,
jakoz 1 ptestoupeni vySe zminénych bodl bude feSeno v zavislosti na mife provinéni na misté
nebo i nasledné ve Skole postihem dle skolniho fadu.

14. Dalsi pokyny specifické pro konkrétni akci:

V dne

podpis Zdaka — ucastnika vyjezdu podpis zakonnych zdstupcii Zaka

Organizacni fad skoly — "Zahrani¢ni vyjezdy" strana 8 z poétu 10




Zakladni skola Osek, okres Teplice

Priloha 7

‘ Kalkulace predpokladanych vyloh a zdroji jejich hrazeni

|. Kalkulace - Zaci

a) vylohy: (doprava, ubytovani, strava, vstupné, piip. cena zajezdu apod.)

vyloha

1 74k

vSichni Zaci

celkem

b) zdroje hrazeni vyloh: (pfispévky rodi¢t, rozpocet skoly, dary, ucelové dotace apod.)

zdroj hrazeni vyloh

1 74k

vSichni zaci

celkem

Il. Kalkulace - pedagogicky pracovnik

a) vylohy: (doprava, ubytovani, strava, vstupné, piip. cena zajezdu apod.)

vyloha

1 pracovnik

vSichni pracovnici

celkem

b) zdroje hrazeni vyloh: (pifispévky rodi€l, rozpocet §koly, dary, ucelové dotace apod.)

zdroj hrazeni vyloh

1 pracovnik

vSichni pracovnici

celkem
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Priloha 8
|Zpr2’1va o pribéhu vyjezdu do zahranici
Skolni rok:
Ttida:

Pocet zaku:

Pedagogové skoly (jmenovit¢):

Externi zaméstnanci (funkce):

Hodnoceni akce:

(trovent ubytovani, Uroven stravy, dopravy, zda byly nutné dodatecné vylohy, doporuceni pro
dalsi obdobi, cenové relace, nemocnost ucastnikli, prednasky, besedy, akce pro zéky, atd.)

Ptiloha — Vyuctovani akce
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