Zakladni skola Osek, okres Teplice
se sidlem
Hrdlovskd 662, 417 05 Osek

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY
Cj:. <8¢/ /9 Z{i; Spisovy / skartaéni znak A.l. Al0
Vypracoval: Mgr. Lubo§ Capek, feditel §koly
Schvalil: Megr. Lubo§ Capek, feditel $koly
Pedagogickd rada projednala dne 24.1.2019
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 24.1.2019
Smérnice nabyva u€innosti ode dne: 1.2.2019

1. Provozni doba

misto pocet vych.
1. Ranni provoz: 6.00 hod - 7.00 hod SD Nelsonsk4 1
7.00 hod - 7.45 hod SD Nelsonska, télocviéna, hudebna, ug. VT 3

2. Odpoledni provoz: 11.30 hod - 14.00 hod SD Nelsonsk4, pfesun do SD Hrdlovska, ST 4

13.00 hod - 14.00 hod presun do SD Hrdlovska, SJ
14.00 hod - 15.00 hod SD Hrdlovska, h¥ists,
15.00 hod - 16.00 hod SD Hrdlovska — slou¢. odd.

N b —

I1. Organizace SD

l.

SD je urdena predeviim pro Zéky I. stupné ZS piihlaSené k pravidelné denni dochazce,
v odiivodnénych piipadech mutze byt do SD zafazen i zak II. stupnd ZS. V piipadg, kdy nemohou byt
zafazeni vichni pfihlaseni Zaci, rozhoduje o zafazeni ztizovatel.

Do oddéleni SD lze zapsat maximalng 30 pravideln& dochdzejicich Z4kd, podet pFitomnych zakia viak
nesmi pesdhnout pocdet 27 déti.

. Za zaky piihlasené k pravidelné denni dochazce se povazuji zaci navstévujici druZinu alesponi 4 dny

vtydnu po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicl, pravidelnou dochdzkou je ptihlaSeni
k zajmovému vzdélavani v rozsahu nejméné jedenkrat za 2 tydny po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich
mesict, které neni pravidelnou denni dochazkou.

Dotasné umisténi Zakt do SD: pobyt ve SD mohou vyuzit viichni dojiZd&jici Zaci (rdno do 7.30 hod,
po vyu€ovani do 12.45 hod).

Vychovatelky SD zodpovidaji za vedeni pfedepsané dokumentace SD, predkladaji ji ke kontrole
vedouci vychovatelce $koly pravideln€ 1x na konci kazdého mé&sice.

Finanéni p¥ispévek roditt na Zéka SD je feditelem stanoven ve vysi 150,- K&/mésic. Platby se provadi
v hotovosti u hospodaiky 3koly dle seznamu predloZeného vychovatelkami $koly nebo na ucet Skoly
u CS &. 19-1061320379/0800 s variabilnim symbolem piidélenym ¥kolou pii piijeti ditéte.

Druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyuSovani a o $kolnich prazdninach. Po projednani se
zfizovatelem miZe feditel prerusit ¢innost druziny v dobé $kolnich prazdnin.

Vychovatelky SD spolupracuji s t¥{dnimi uéitelkami, mohou organizovat dal3i aktivity a ¢innosti jako
vylety, sportovni a kulturni akce, exkurze, vystavky, zfizovat zdjmové krouzky a pod.

Vychovatelky SD odchazeji zranni &4sti smény a? v 8.00 hod. V piipadé absence pedagog.
pracovnika na L. stupni ZS muzZe byt vychovatelka SD povéfena dozorem.

I11. Pedagogicka dokumentace




1.
2.
3.

Piehled vychovné vzdélavaci prace
Pisemna piihlaska
Dochazkovy sesit (obéasna dochazka)

IV. UZivané mistnosti a prostory

78 Nelsonska: SD, télocviéna, hudebna, uéebna VT, kolni dvir a pozemek.
7S Hrdlovska: SD, SJ, télocviéna, ¢itarna, herna, méstské sportovi§te a histe.

1.

2.

Vlastni prostor SD dava piileZitost k odpodinku, k samostatné intelektudlni aktivit® i k réiznym
z4jmovym &innostem a hram, je pfizplisoben potiebam déti mladsiho Skolniho veku.

Vychovatelky SD predkladaji ndvrhy na ugelné vybaveni a podle moZnosti dopliiuji SD o stolni hry,
stavebnice, sportovni naéini, knihy.

V. Zpisob prihlasovani, odhlaSovani zaku SD

1.
2.
3.

PfihlaSeni: rodiCe vyplni pisemnou piihlaSku (interni dokl. SD)

Odhlageni: pisemnou formou na konci mésice.

Vyloudeni: feditel Skoly miZe rozhodnout o vyloufeni Zéka ze SD, pokud 24k soustavné nebo
vyznamnym zpusobem porusuje kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich nebo pokud
zdkonny zastupce déle neZz mésic neuhradi uplatu za Skolni druZinu.

VI. Podminky dochazky

1.
2.
3.

W

T¥dni ugitel predava Zaky prihlagené do SD osobné ve SD.

Z4ci odchézeji ze SD na zakladé tidaje v pisemné p¥ihlasce rodict.

Zptsob a doba odchodu jednotlivych Zzdkl je zapsand v Prehledu vychovné vzdélavaci prace
(dochézka) a soulasn¢ vyvéSena na piistupném misté pro piipad zastupovani v nepfitomnosti
kmenové vychovatelky.

Mimo stanovenou dobu si zékonni zastupci vyzvednou dité osobné nebo na zakladé pisemné zadosti.
Pokud si rodi¢e nevyzvednou dit€ ve stanovou dobu, pouZije vychovatelka telefonické spojeni na
rodiée nebo kontaktni osobu uvedenou v pfihlaSce a domluvi se na dal$im postupu.

VII. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

1.

a

Pfi zaméstnani zaki a po celou dobu jejich pobytu ve SD respektuje vychovatelka SD bezpeénostni a
hygienicka pravidla, dohliZi na z4sady spravného stolovani, slusného jednani a vystupovani, upevtiuje
harmonicky vztah mezi détmi.

Pouceni o bezpe¢nosti je zapsano v Piehledu vychovné vzdélavaci prace.

Zatatkem $kolniho roku provede vych. SD cviéné opudténi budovy pro ptipad ohroZeni a sezndmi
7éky s evakua¢nim planem.

V piipadé tGrazu déti poskytuje vych. SD prvni pomoc, zajistuje lékaiské ofetfeni. O trazu
bezprostfedné informuje zdkonného zast. Zaka a vedeni Skoly, provede zaznam do Knihy traz.
Vychovatelka SD se sezndmi s dostupnym materialem o zdravotnim stavu zapsanych déti, zohlediiuje
jejich pFipadné zdravotni problémy.

Vychovatelka SD dohliZi na dodrZovani pitného reZimu po ob&dé.

Postupy Skoly pfi vyskytu rizikového chovani ve Skole a pravni vymezeni téchto piipadd fesi
samostatna  Smérnice k zajisténi primarni prevence rizikového chovani naZS  Osek.
Zaktm je v celém arealu $koly i mimo $kolu pii 8kolnich akcich zakazano:

a) koufit, pfindSet a uZivat alkohol, omamné a psychotropni latky a pod vlivem téchto latek do
aredlu Skoly vstupovat, distribuovat omamné a psychotropni latky nebo jinak s nimi manipulovat
nebo je pfechovavat.

b) pfinaSet a pouzivat zbrang, vybuSniny, stielivo nebo pyrotechniku, manipulovat s otevienym
ohném.



8. VSichni Zaci i zaméstnanci $koly jsou povinni zabranit vyskytu Sikany, vandalismu, brutality, rasismu
a kriminality. Pfi jejich vyskytu jsou Z4ci povinni okamZitd informovat vedeni gkoly, piipadné
jakéhokoliv pedagoga $koly. Zaméstnanci informuji vZdy vedeni koly. Zak, ktery se stal ob&ti ikany
nebo jiného nasilného, poniZujiciho nebo protipravniho jednani (vandalismus, rasismus, brutalita
apod.) ma pravo oznamit takovou skute¢nost kterémukoliv zaméstnanci $koly a na zakladé tohoto
oznameni ma pravo na okamzitou pomoc a ochranu.

VIII. Styk s rodici
1. Ustn& p¥i vyzvedavani det.
2. Na zékladé telefonické domluvy.

IX. Podminky spojovani ¢innosti jednotlivvch oddéleni

SD organizuje svij program tak, aby Zaci méli moZnost volby mezi riznymi &innostmi druZiny. Pfi
provozu od 15.00 hod se zbyvajici Zaci slucuji do spolenych odd&leni.

X. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnvch zastupci ve
Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi
pracovniky

Prava a povinnosti Ucastnikt ¢innosti $kolni druziny (déle jen ,,7ak0%), jejich zdkonnych zastupcli a
pedagogickych pracovniki jsou déna skolskym zakonem.

1. Z4ci jsou povinni

a) dodrzovat vnitini ¥ad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrang zdravi a bezpe€nosti, s nimiZ byli
seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnik® vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim nebo vnitinim
radem,

2. Zéakonni zastupci zak jsou povinni

a) informovat Skolské zafizeni o zmén& zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

b) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priubéh vzdélavani nebo bezpeénost zdka a zmény v téchto
udajich.

3. 74k se ve $kolni druzing chové slu$né k dospélym i jinym Zaktm $koly, dba pokynii pedagogickych a
provoznich pracovnika.

4. 74k chodi vhodng a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udr#uje prostory $kolni
druziny v ¢istot€ a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

5. Zé4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; Zakim jsou zakdzany viechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuZivani navykovych a zdravi $kodlivych latek).

6. 74k ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mySleni, projevu, shromaZdovani, naboZenstvi, na odpoéinek a dodrZovani zékladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a
ginnosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi
bez zbyteéného odkladu.

7. Z4k nenosi do druZiny predmaéty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost jeho
nebo jinych osob.



8. Zvlasté hrubé opakované slovni a Gmyslné fyzické utoky Zdka vi¢i zaméstnanclim Skoly nebo
skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem.
Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, ozndmi feditel Skoly nebo Skolského zatizeni tuto skute¢nost organu
socialng-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho
dne poté, co se o tom dozved&l. V piipadé zvlaste zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zékonem feditel vyloudi Zaka ze Skolského zafizeni.

9. Prava pedagogickych pracovnikll

Pedagogi&ti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajidt&ni podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pted
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakd nebo zdkonnych zéastupct zdkd a dalSich
osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické €innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedkd dle vlastniho uvdZeni v souladu se zésadami a cili vzdélavani
pii ptimé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

10. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé& povinnosti stanovenych $kolskym zékonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mi¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data, udaje a osobni Uidaje
a zameéstnanci Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zakd a studentd a vysledky
poradenské pomoci $kolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel
do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné Udaje a osobni udaje, bezpe¢né je ukladat a chranit pted
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné
udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

XI. Podminky zachadzeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zaku.

1. Zak odpovidd za $kodu, kterou svym jednanim zpisobil, a za $kodu, jejimuZ vzniku nezabranil,
pfestoZe to bylo v jeho silach. Pti zavin€ném poSkozeni Skolniho majetku mize zak $koly nebo jeho
zdkonny zastupce zjednat napravu Skody tim, Ze na vlastni naklady uvede poSkozenou véc do
plvodniho stavu.

2. Z4ci udrzuji své pracovni misto a jeho okoli v &istoté a potadku. Zaci jsou povinni fadné pecovat o
majetek Skoly, ochraniovat jej pied ztratou a poSkozenim, vratit jej v fadném stavu.

)

Mgr. Lubo¥ Capek
feditel skoly

Zakladn! $kola Osek,
okres Teplice
plispévkova organizace
Hrdlovska 662, 417 05 Osek
1ICO: 49087011/3@: 4178537175
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