Zakladni Skola Osek, okres Teplice
se sidlem Hrdlovska 662, 417 05 Osek
VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: Spisovy / skartacni znak 1.3. V5
Vypracoval: Mgr. Lubo§ Capek, feditel §koly

Schvélil: Mgr. Lubo§ Capek, feditel §koly

Pedagogicka rada projednala dne 1.9.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.9.2023

1. Provozni doba

misto pocet vych.
1. Ranni provoz: 6.00 hod - 7.00 hod SD Nelsonska 1
7.00 hod - 7.45 hod SD Nelsonska, télocvi¢na, hudebna, u¢. VT 3

2. Odpoledni provoz: 11.30 hod - 14.00 hod SD Nelsonska, piesun do SD Hrdlovska, ST 4

13.00 hod - 14.00 hod presun do SD Hrdlovska, SJ
14.00 hod - 15.00 hod SD Hrdlovska, hiistg,
15.00 hod - 16.00 hod SD Hrdlovska — sloug. odd.

N B =

II. Organizace SD

1.

SD je uréena predevsim pro zaky I. stupné ZS piihlasené k pravidelné denni dochazce, v odiivodnénych
piipadech mize byt do SD zafazen i zak II. stupné ZS. V piipadé, kdy nemohou byt zatazeni vichni
ptihlaSeni Zaci, rozhoduje o zatazeni ztizovatel.

Do oddéleni SD Ize zapsat maximélné 30 pravidelné dochazejicich ucastnikil zajmového vzdélavani
(dale jen ,,ucastnik’).

Za ucastniky piihlaSen¢ k pravidelné denni dochéazce se povazuji u€astnici navstévujici druzinu alespon
4 dny v tydnu po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicii, pravidelnou dochdzkou je piihlaSeni
k zajmovému vzdelavani v rozsahu nejméné jedenkrat za 2 tydny po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich
mésicd, které neni pravidelnou denni dochazkou.

Docasné umisténi ucastniki do SD: pobyt ve SD mohou vyuzit viichni dojizd&jici Zaci (rano do 7.30
hod, po vyucovani do 12.45 hod).

Vychovatelky SD zodpovidaji za vedeni piedepsané dokumentace SD, ptedkladaji ji ke kontrole
vedouci vychovatelce $kolni druZiny pravidelné 1x na konci kazdého mésice.

V¥3i finanéniho piispévku rodici na ucastnika SD stanovuje feditel ve zvlastni smérnici, od 1. 1. 2024
ziizovatel Skoly. Platby se provadi v hotovosti u hospodaiky skoly dle seznamu ptedlozeného
vychovatelkami $koly nebo na ucet $koly uCS & 19-1061320379/0800 s variabilnim symbolem
ptidélenym Skolou pfi pfijeti ditéte.

Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po projednani se
zfizovatelem muze feditel prerusit ¢innost druziny v dob¢ skolnich prazdnin.

Vychovatelky SD spolupracuji s tfidnimi ugitelkami, mohou organizovat dalsi aktivity a innosti jako
vylety, sportovni a kulturni akce, exkurze, vystavky, zfizovat zajmové krouzky a pod.

Vychovatelky SD odchézeji z ranni ¢asti smény az v 8.00 hod. V piipadé absence pedagog. pracovnika
na L. stupni ZS miize byt vychovatelka SD povéiena dohledem.



I11. Pedagogicka dokumentace

l.
2.
3.

Piehled vychovné vzdélavaci prace
Pisemna piihlaska
Dochézkovy sesit (obasnd dochéazka)

I1V. Uzivané mistnosti a prostory

7S Nelsonska: SD, télocvi¢na, hudebna, udebna VT, dilna, $kolni dvir a pozemek.
ZS Hrdlovska: SD, SJ, télocvicna, ¢itarna, herna, méstské sportovisté a hiiste.

1.

2.

Vlastni prostor SD dava prilezitost k odpo¢inku, k samostatné intelektualni aktivité i k riznym
zajmovym ¢innostem a hram, je ptfizpisoben potiebdm déti mladsiho skolniho veku.

Vychovatelky SD ptedkladaji navrhy na téelné vybaveni a podle moznosti dopliuji SD o stolni hry,
stavebnice, sportovni nacini, knihy.

V. Zpiisob p¥ihlagovani, odhlaSovani uéastniki SD

l.
2.
3.

Piihlaeni: rodi¢e vyplni pisemnou piihlasku (interni dokl. SD)

Odhléseni: pisemnou formou

Vylouéeni: feditel $koly miize rozhodnout o vyloudeni uéastnika ze SD, pokud ucastnik soustavné nebo
vyznamnym zpusobem porusSuje kézen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich nebo pokud
zakonny zastupce déle nez mésic neuhradi uplatu za skolni druzinu.

V1. Podminky dochazky

1.

e

Ttidni uéitel predava ucastniky ptihlasené do SD osobné ve SD.

Utastnici odchézeji ze SD na zakladé idaje v pisemné piihlasce rodici.

Zpisob a doba odchodu jednotlivych ucastniki je zapsana v Prehledu vychovné vzdélavaci prace
(dochéazka) a sou€asné vyvésena na pristupném misté pro ptipad zastupovani v nepfitomnosti kmenové
vychovatelky.

Mimo stanovenou dobu si zdkonni zastupci vyzvednou dité osobné nebo na zakladé pisemné zadosti.
Pokud si rodic¢e nevyzvednou dité ve stanovou dobu, pouzije vychovatelka telefonické spojeni na rodice
nebo kontaktni osobu uvedenou v pifihlaSce a domluvi se na dal$im postupu.

VII. ZajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi

1.

P#i zaméstnani uéastniki a po celou dobu jejich pobytu ve SD respektuje vychovatelka SD bezpeénostni
a hygienicka pravidla, dohlizi na zasady spravného stolovani, sluSné¢ho jednani a vystupovani, upeviuje
harmonicky vztah mezi détmi.

Pouceni o bezpecnosti je zapsano v Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Zac&atkem 8kolniho roku provede vych. SD cviéné opusténi budovy pro ptipad ohrozeni a seznami
ucastniky s evakua¢nim planem.

V piipadé trazu déti poskytuje vych. SD prvni pomoc, zajistuje lékaiské oSetfeni. O trazu
bezprostfedné informuje zdkonného zast. ucastnika a vedeni Skoly, provede zdznam do Knihy trazi.
Vychovatelka SD se seznami s dostupnym materidlem o zdravotnim stavu zapsanych déti, zohlediiuje
jejich ptipadné zdravotni problémy.

Vychovatelka SD dohlizi na dodrzovéni pitného rezimu po ob&dé.

Postupy Skoly pii vyskytu rizikového chovani ve Skole a pravni vymezeni téchto piipadi fesi
samostatnd Smérnice k zaji§téni primarni prevence rizikového chovani na ZS Osek.

Ugastniktim je v celém arealu $koly i mimo $kolu pii $kolnich akcich zakazano:

a) koufit, pfinaset a uzivat alkohol, omamné a psychotropni latky a pod vlivem téchto latek do aredlu
Skoly vstupovat, distribuovat omamné a psychotropni latky nebo jinak s nimi manipulovat nebo je
pfechovavat.

b) pfindSet a pouzivat zbrané, vybuSniny, stielivo nebo pyrotechniku, manipulovat s otevienym
ohném.



8. VSichni ucastnici 1 zamé&stnanci $koly jsou povinni zabranit vyskytu Sikany, vandalismu, brutality,
rasismu a kriminality. Pfi jejich vyskytu jsou ucastnici povinni okamzité informovat vedeni Skoly,
ptipadné jakéhokoliv pedagoga skoly. Zaméstnanci informuji vzdy vedeni §koly. Ucastnik, ktery se stal
obéti Sikany nebo jiného nasilného, ponizujiciho nebo protipravniho jednani (vandalismus, rasismus,
brutalita apod.) ma pravo oznamit takovou skutecnost kterémukoliv zaméstnanci Skoly a na zakladé¢
tohoto oznameni ma pravo na okamzitou pomoc a ochranu.

VIII. Styk s rodici
1. Ustng pii vyzvedavani déti.
2. Na zékladé¢ telefonické domluvy.

IX. Podminky spojovani ¢innosti jednotlivvch oddéleni

SD organizuje sviij program tak, aby u¢astnici méli moznost volby mezi riiznymi ¢innostmi druziny. Pii
provozu od 15.00 hod se zbyvajici ucastnici sluc¢uji do spole¢nych oddéleni.

X. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ucastniku a jejich zakonnvch zastupcu ve
Skolni druZiné a podrobnosti o0 pravidlech vzijemnych vztahii s pedagogickymi

pracovniky
Prava a povinnosti Gcastnikl ¢innosti skolni druziny (dale jen ,,ucastnikti*), jejich zakonnych zéastupci a
pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zdkonem.

1. Ugastnici jsou povinni

a) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli
seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo vnitinim
fadem,

2. Zékonni zastupci ucastnikll jsou povinni

a) informovat skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

b) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika a zmény v
téchto udajich.

3. Ucastnik se ve Skolni druzin€ chova slu$né k dospélym 1 jinym tcastniklim zajmového vzdélavani, dba
pokynt pedagogickych a provoznich pracovnikii.

4. Ucastnik chodi vhodné a Cisté€ upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. UdrZuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

5. Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spolutiCastniki; ucastnikiim jsou zak4zany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych népojii, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych
latek).

6. Ucastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpoCinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a
¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hléasi
bez zbyte¢ného odkladu.

7. Uéastnik nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost
jeho nebo jinych osob.



8. Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika vici zaméstnancim Skoly nebo
Skolského zatizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zédkonem.
Dopusti-li se ucastnik takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského zatfizeni tuto skutecnost
organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozvédel. V piipade zvlast€ zavazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zadkonem feditel vylouci ucastnika ze Skolského zatizeni.

9. Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastnikti nebo zakonnych zastupcii ucastnikli a
dal$ich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) byt voleni do Skolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

10. Povinnosti pedagogickych pracovnikt

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zédkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim data, tidaje a osobni udaje
a zaméstnancli Skoly, citlivé osobni daje, informace o zdravotnim stavu déti, Gcastnik a studentd a
vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz
ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni tdaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na n€ nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje
vyfazovat a dal nezpracovavat.

XI. Podminky zachdzeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany ucastnikii.

1. Utastnik odpovida za §kodu, kterou svym jednanim zpiisobil, a za §kodu, jejimuz vzniku nezabrénil,
prestoze to bylo v jeho silach. Pfi zavinéném poskozeni Skolniho majetku mize ucastnik nebo jeho
zakonny zastupce zjednat napravu Skody tim, Ze na vlastni ndklady uvede poskozenou véc do ptivodniho
stavu.

2. Utastnici udrzuji své pracovni misto a jeho okoli v &istoté a poradku. Uastnici jsou povinni fadné
pecovat o majetek Skoly, ochranovat jej pred ztratou a posSkozenim, vratit jej v fadném stavu.

V Oseku 31. 8. 2023

Mgr. Lubos Capek v.r.
tfeditel Skoly



