Zakladni Skola Osek, okres Teplice
se sidlem Osek, Hrdlovska 662

Smémice skoly: AKCE KONANE MIMO SKOLU

Cislo jednaci Spisovy znak Skartaéni znak | ZS 794/2015 Al Al10
Vypracoval: Mgr. Lubo$ Capek, feditel $koly
Schvalil: Mgr. Lubo$ Capek, feditel $koly
Pedagogicka rada projednala dne 12.11. 2015

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 16. 11. 2015

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 16. 11. 2015

Zmeény ve smérnici jsou provadeny formou cislovanych pisemnych dodatkii, které tvori soucast
tohoto predpisu.

1. UVODNI USTANOVENI

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zékladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni, vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici.

2. PRAVNI PREDPISY

a) Organizace akci konanych mimo Skolu se fidi zejména zdkonem ¢&. 561/2004 Sb.,
0 predSkolnim, zédkladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
v platném znéni, vyhldskou ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzd€lavani a nékterych
nalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky, v platném znéni, platnymi dopravnimi
piedpisy, smérnici Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ve Skolach a Skolskych
zafizenich a Skolnim fadem.

b) Akci konanou mimo $kolu se pro tcely této smérnice rozumi akce konana mimo misto, kde
Skola uskuteciiuje vzdélavani (§ 3 vyhlasky ¢. 48/2005 Sb. o zdkladnim vzd€lavani), jde o
¢innost souvisejici se vzdélavanim.

3. ORGANIZACE A RiZENi AKCi KONANYCH MIMO SKOLU

Akce konana mimo Skolu je akce souvisejici s vychovné vzdélavaci Cinnosti Skoly. Akci
konanou mimo Skolu zpravidla byva Skolni vylet, Skolni vychazka, reprezentace Skoly,
exkurze, navstéva kulturni akce, nav§téva vzdélavaci akce.

3.1. Akce konané mimo Skolu, které se uskutecni na katastralnim uzemi Osek u
Duchcova, nebo Hrad Osek

Akce konané mimo Skolu, které se uskute¢ni na katastralnim uzemi Osek u Duchcova, nebo
Hrad Osek oznamuje pedagogicky pracovnik $koly rediteli Skoly, nebo zastupci Feditele.
Reditel $koly, nebo zastupce feditele povéfuje pedagogického pracovnika koly organizaci a
vedenim akce konané mimo Skolu. Akce se organizuji jako jednodenni a svou délkou
neptesahuji dobu vyucovani. Mistem, kde akce zacina a konci, je zpravidla Skola, pokud neni se
zakonnymi zastupci zakd dohodnuto jinak. Pedagogicky pracovnik zapiSe do archu ve
sborovné cil akce/pop¥. trasu, tfidu, pocet Zaki a pedagogicky doprovod. Pedagogicky
pracovnik pouci ti€astniky akce o bezpecnosti a ochran€ zdravi béhem akce, zejména o dopravni
kazni. Zaznam o pouceni zapiSe do tfidni knihy. Pocet Zakid na jednoho pedagogického
pracovnika nepresahne 25.
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3.2. Akce konané mimo Skolu, které se uskuteéni mimo Katastralni uzemi Osek u
Duchcova, nebo Hrad Osek

a) Reditel $koly, nebo zastupce feditele pisemné povéfuje pedagogického pracovnika koly
organizaci a vedenim akce konané mimo $kolu (P¥iloha €. 1).

b) Akce konané mimo $kolu se potadaji jako jednodenni akce, které neptesahnou svoji délkou
12 hodin.

c) Mistem, kde akce zacina a konéi, je zpravidla skola, pokud neni se zakonnymi zastupci zaka
dohodnuto jinak.

d) Akce se mohou zG¢astnit pouze Zaci, jejichz zdravotni stav to umoznuje.
e) Pro zaky, ktefi se nezicastni akce konané mimo $kolu, bude zajisténa nahradni vyuka.
f) Povinnosti vedouciho akce:

Odevzdat pred konanim akce tediteli skoly, nebo zastupci feditele Informace k organizaci akce
konané mimo Skolu (P¥iloha €. 2) a prilozit seznam tucastnikti. Vedouci pracovnik muze
v oditvodnénych piipadech pozadovat kalkulaci ptfedpokladanych vyloh a zdroji jejich hrazeni
(Priloha ¢. 6).

Seznamit pedagogické pracovniky a dalsi osoby, které se podileji na organizaci akce,
S organizanim zajiSténim a pribéhem akce, bezpecnostnimi piedpisy a piisluSnymi pravnimi
ptedpisy, zasadami poskytovani prvni pomoci.

Seznamit zaky s organiza¢nim zajisténim a prub&éhem akce, prokazatelnym zplisobem zajistit
pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi ucastniki akce dle osnovy (P¥iloha €. 3). Dokladem o
prokazatelném pouceni zakt je pisemny zaznam v tridni knize.

Zajistit pro dohled nad ucastniky dostate¢ny pocet zletilych osob, stanoveny s ohledem na
charakter ¢innosti provadénych béhem akce a pravni predpisy (na kazdych 25 Zaki nejméné
jeden pedagogicky pracovnik, s ohledem na naro¢nost a charakter ¢innosti béhem akce
piipadné dalsi zletilé osoby).

Zakonné zastupce prokazatelné informovat o organiza¢nim zajisténi akce, ptipadné rozpoctu,
0 povinnosti informovat Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prab¢h akce. V odivodnénych
piipadech zajistit piihlasku - pisemny souhlas zakonnych zastupcu Zaka s ucasti jejich ditéte na
akci (Priloha ¢&. 4).

V odivodnénych piipadech udélit zakim pisemné pokyny k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany
zdravi (PFiloha €. 5).

Zajistit dohled nad Zaky po celou dobu konani akce. Pokud mistem pro shromazdéni zaka neni
Skola, za¢ina dohled na ur¢eném misté 15 minut pfed zacatkem akce. Po skonceni akce dohled
kon¢i na predem uréeném misté a v predem stanoveném case. Misto a ¢as shromazdéni zaki a
skonceni akce oznamit s dostatenym ptedstihem zakonnym zastupciim zaku.

Zajistit dodrZovani dopravnich piedpisi a psychohygienickych zasad (stfidani c¢innosti,
dostatek odpocinkuy).

Zajistit vybavenou lékarnic¢ku.

Pro pohybové c¢innosti Zaka vyhledavat bezrizikové prostory, Cinnosti provadét jen za
dostatecného dohledu, vhodnych podminek a pocasi, vzdy s ohledem na zdravotni stav ucastnikti
a jejich fyzickou zdatnost. Pii sportovnich ¢innostech, kde je zvySenad moznost ohrozeni zdravi,
se zaci tidi pokyny vyucujiciho. Odév musi byt pfiméfené vhodny vykonavané sportovni
¢innosti. Pfi pohybovych Cinnostech v pfirodnich podminkach volit terén a piekazky umeérné
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véku, klimatickym podminkdm, rozumovému a fyzickému vyvoji déti a jejich zdravotnimu
stavu.

Koupani zaki uskuteciiovat pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani zakazano.
Koupani v pfirodé ptizpusobit pocasi, fyzické zdatnosti zaka a jejich plaveckym schopnostem.
Z4ci se mohou koupat jen za dohledu osoby &inné pii akei jako dohled. Dohled mtize vykonavat
jen osoba, kterd je schopna poskytnout zachranu tonoucimu. Pedagogicky pracovnik osobné
predem oveéfi bezpeCnost mista pro koupani, pfesné¢ vymezi prostor, kde se Zzaci mohou
pohybovat (plavat) a ucini takova opatfeni, aby mél prehled o poctu koupajicich se zakl ve
skuping€. Skupina na jednoho pedagogického pracovnika ma maximalné 10 zaka. Po skonceni
koupani skupiny zakl a v jeho pribéhu pedagogicky pracovnik kontroluje pocet zakd.

Bez zbyte¢ného odkladu telefonicky informovat vedeni $koly o mimoradnych udalostech
behem akce, zejména zméné programu, trasy, ¢asového planu, trazech.

Zajistit po skoneni akce jeji vyactovani, Seznamit s nim zakonné zastupce zaka, vratit
nevycerpané finan¢ni prostiedky. Zaznamy o vyuctovani uschovat do konce Skolniho roku.

Do 10 dnti proveést vyictovani cestovnich nahrad.

4. ZRUSOVACI USTANOVENI
Smérnice skoly Organizace vyletd, ¢.j. ZS 3/2014, se zrusuje.

V Oseku 13.11. 2015

Mgr. Lubo§ Capek
reditel Skoly
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Priloha ¢. 1

POVERENI

Povinnosti vedouciho akce konané mimo $kolu:

1. Poucit dospélé ucastniky akce a zaky o bezpe€nosti a ochran¢ zdravi, organizacnim a

casovém pribehu celé akce, jejich povinnostech. Dodrzovat specifické piedpisy podle

charakteru akce a poucit o nich Zaky. Zaznamenat pouceni do tfidni knihy.

Béhem celé akce tidit a kontrolovat praci vSech dospélych osob ¢innych na akci.

3. Zajistit dostateCnou informovanost zakonnych zastupcii zaka, dle charakteru akce ptipadné
zajistit od zakonnych zastupct piihlasku zaka na akci

4. Jako tucastniky akce vybrat jen zaky zdravotné zptisobilé.

Zajistit dostate¢ny dohled nad zaky po celou dobu akce.

6. Bez zbytecného odkladu telefonicky informovat vedeni §koly o mimotadnych udalostech
béhem pobytu.

N

o

Mgr. Lubo$ Capek
feditel Skoly

Povéteni projednano se zaméstnancem dne..........cccveeeeeveeeieeeieriennnnn

Podpis povETENENO:........ceeeeiiieiiiece e e
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Priloha ¢. 2
\ Informace k organizaci AKCE KONANE MIMO SKOLU \

Skolni rok: Tridy:

Nz}zev akc?/ ] Druh akce: O Skolni vylet

misto konani

/cil akce: O Skolni vychazka
O] reprezentace Skoly
O exkurze
[0 nav$téva kulturni akce
[0 navstéva vzdélavaci akce
O jina

Pedagogicky | vedouci vyjezdu

doprovod

ostatni

Termin, doba a misto zahajeni vyjezdu:

Termin, doba a misto ukonceni vyjezdu:

Zpisob dopravy pé&si- vlak — bus — OA

Firma zajist'ujici dopravu a tel. kontakt

Seznam ucastnika priloZen

ANO/NE

Zakonni zastupci prokazatelné

informovani ANO/NE

Zaznam o pouceni BOZ dle osnovy zapsan

Vv tFidni knize (Pfiloha 3) ANO/NE

Prihlaska - pisemny souhlas zakonnych

zastupci s Ucasti ditéte na akci zajistén

(Priloha 4) ANO/NE

ZAakiim byly prokazateln& udéleny pokyny

k zajisténi BOZ (Ptiloha 5) ANO/NE

Kalkulace pFijmi a vyloh zpracovana

(Ptiloha 6) ANO/NE

Za cestovni lékarni¢ku zodpovida:

V Oseku dne Podpis vedouciho akce:

Pouceny doprovod:
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Piiloha & 3
Osnova pouceni o bezpe¢nosti béhem akci konanych mimo Skolu:

Pouceni zakli o bezpecnosti se zaméfuje zejména na tyto oblasti:

- trasa, upozornéni na mistni specifika a nebezpeci (piirodni rezervace,...),

- zdravotni zpusobilost Zakd - akce se mohou zcastnit pouze zaci zdravotné zpusobili
(vedouci vyzaduje v oditvodnénych pripadech potvrzeni rodicit nebo zvldstni lékarské
potvrzeni podle ndarocnosti akce, zvazi, zda se ji mohou zucastnit Zdci po nemoci, zdci
uvolnéni z vyuky nékterého predmétu, astmatici, alergici, apod.),

- seznameni zakl s organizaci akce a reZimem dne,

- pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi Zaki, poZarni ochrané, dopravni kazni,
ekologickych predpisech, nebezpeci pobytu v pi¥irodé, zasadach slusného chovani,
navstévnim radu, zakazu pozivani alkoholu a navykovych latek,

- pravomoci dospélych osob zajistujicich akci pfi vykonavani dohledu nad zaky,
povinnost zakl dbat pokyni téchto pracovnikii,

- dodrZovani predpisi a metodickych pokyni a zasad (stfidani Cinnosti, dostatek
odpocinku, piizpisobeni pohybovych c¢innosti nejslabsim ucastniktim, sledovani
zdravotniho stavu a potizi zakd, pfimétena zatéz zakda,...),

Priloha ¢. 4

Piihlaska - Souhlas zakonnych zastupci

Souhlasime s ucasti naseho ditéte na akci Zakladni Skoly Osek,
okres Teplice

(ndzev akce)

ktera se kona dne . O této akci jsme byli Skolou podrobné informovani.

Jsme si védomi toho, Ze akce se mize zucastnit pouze Uc€astnik, jehoz zdravotni stav neni touto
akei a jeji ndrocnosti ohrozen a ktery nemiize zdravotné ohrozit ostatni icastniky.

Upozoriiujeme na tyto zdravotni problémy naSeho ditéte, na které je tteba brat zvlastni zietel:
(astma, alergie, omezeni pfi télesnych cvicenich, diabetes,...).

V Oseku

podpis zdkonného zastupce zdka
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Priloha ¢. 5

‘ Pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi - pokyny pro tucéastniky akce konané mimo Skolu

1. Akce konana mimo skolu je akci Skoly a plati pro ni pfislusna ustanoveni $kolniho fadu.

2. Zak peGuje o své zdravi, v pribéhu akce se chova vzdy tak, aby neohrozil zdravi své ani
zdravi dal$ich osob.

3. Ma spolehlivé ulozeny dilezité dokumenty a penize.

4. 74k si za drahé véci ¢i mobilni telefon zodpovida sam.

5. Z&k nekouti, nepoziva zadné alkoholické napoje ¢i omamné a psychotropni latky.

6. Pokud zak svévolné poni¢i majetek (na navstivenych mistech, v dopravnim prostiedku),
uhradi zpisobenou Skodu zakonny zastupce Zaka.

7. Pti cesté dopravnim prostiedkem se zak chova klidné, tiSe, sedi na svém misté. Odpadky si po
sob€ uklizi vyhradné na stanovend mista. Pied kazdym opusténim dopravniho prostiedku si zak
zkontroluje, zda zanecha misto po sobé ¢isté. Pokud je dopravni prostiedek Vvybaven
bezpe¢nostnimi pasy, je zak povinen se jimi pfipoutat. Dopravni prostiedek opousti dle pokynt
dozoru, zvlasté dba pokynt pii vystupu z dopravniho prosttedku na frekventovanych mistech.

8. Béhem pobytu na navstivenych mistech a na komunikacich se zaci pohybuji v utvarech, které
jim urc¢i pedagogicky dozor.

9. Zaci neopoustéji skupinu bez dovoleni a nikde se sami nezdrzuji.

10. V objektech se zaci chovaji slusné¢ a ukaznéné, naslouchaji ptip. vykladu privodce. Dodrzuji
navstévni fad. Nedotykaji se exponati a nevstupuji na mista, na ktera to neni dovoleno. V
ptipadg, Ze si zak chce néco zakoupit, dozor mu ukaze, kde je to mozné. Zak si slu§né pozada o
zbozi, neodnasi si nic, za co nezaplatil.

11. Jakékoli zdravotni potize zéci hlasi ihned dozoru.

12. Zaci po celou dobu akce respektuji veskeré pokyny pedagogického dozoru a obsluhy
dopravniho prostiedku. Chovaji se slusn¢ a ohledupIné k ostatnim tGc¢astnikiim akce, neohrozuji
zdravi ani majetek svij ¢i cizi. Vzhledem k tomu, Ze se jedna o akci $koly, vztahuji se na ni
pravidla o bezpecnosti a chovani zak v souladu se $kolnim fadem. Jejich piekroceni, jakoz i
prestoupeni vySe zminénych bodii bude feSeno v zavislosti na mife provinéni na misté nebo 1
nasledn¢ ve skole postihem dle Skolniho fadu.

13. Dalsi pokyny specifické pro konkrétni akci:

V dne

podpis Zdaka — ucastnika akce podpis zdkonnych zastupcii Zdaka
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Priloha ¢. 6

Kalkulace predpokladanych vyloh a zdroji jejich hrazeni

|. Kalkulace - Zaci

a) vylohy: (doprava, ubytovani, strava, vstupné, piip. cena zajezdu apod.)

vyloha

1 74k

vSichni Zaci

celkem

b) zdroje hrazeni vyloh: (ptispévky rodi¢t, rozpocet skoly, dary, ucelové dotace apod.)

zdroj hrazeni vyloh

1 zak

vSichni zaci

celkem

Il. Kalkulace - pedagogicky pracovnik

a) vylohy: (doprava, ubytovani, strava, vstupné, piip. cena zajezdu apod.)

vyloha

1 pracovnik

vSichni pracovnici

celkem

b) zdroje hrazeni vyloh: (ptispévky rodi¢ili, rozpocet skoly, dary, ucelové dotace apod.)

zdroj hrazeni vyloh

1 pracovnik

vSichni pracovnici

celkem




